ZARZADZENIE NR 0050/991/2022
BURMISTRZA MIASTA SWIEBODZICE

7 dnia 14 marca 2022 r.

w sprawie ustalenia wnioskow oraz zasad dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021
poz. 1372 z pézn.zm) oraz uchwaty Nr LVII/333/2022 Rady Miejskiej w Swiebodzicach z dnia 28 lutego
2022 r. w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz ustalenia
maksymalnej kwoty dofinansowania optat w roku 2022 zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ wzor wniosku o przyznanie dofinansowania optat pobieranych za ksztatcenie przez
szkoly wyzsze lub placowki doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku 2022, stanowiacy zatacznik nr
1 do niniejszego Zarzadzenia oraz wzoér wniosku o przyznanie dofinansowania doskonalenia innych
podmiotow, ktorych zadania statutowe obejmuja doskonalenie zawodowe nauczycieli, stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Decyzje o przyznaniu dofinansowania form doskonalenia zawodowego podejmuje:
1) dyrektor - w przypadku wniosku sktadanego przez nauczyciela,
2) burmistrz - w przypadku wniosku sktadanego przez dyrektora.

3. W przypadku gdy nauczyciel studiuje na wigcej niz jednym kierunku, dofinansowaniu podlega
tylko jeden z nich.

4. Dofinansowanie nie przystuguje nauczycielowi w przypadku powtarzania semestru lub roku
studibw oraz korzystania zurlopu dziekanskiego z wytaczeniem udokumentowanych wypadkow
losowych.

5. Wysokos$¢ doptat do form doskonalenia zawodowego bedzie uzalezniona od kolejnosci ztozonych
wnioskoOw w danym okresie rozliczeniowym oraz wysokosci $rodkow finansowych zaplanowanych
w budzecie gminy.

6. Wyplata dofinansowania na podstawie zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia przekazywana
jest na konto wnioskodawcy na podstawie zlozonego wniosku wraz zkompletem dokumentow.
W przypadku szkolen Rady Pedagogicznej oraz wyplat dokonywanych na podstawie zatacznika nr
2 niniejszego Zarzadzenia rachunek winien by¢ wystawiony na szkole. Dofinansowanie doskonalenia
Rady Pedagogicznej wynosi 100 %.

7. Zarowno nie przedlozenie wniosku o przyznanie dofinansowania przez nauczycieli oraz
kierownikow jednostek (zgodnie z zatacznikiem nr 1 lub nr 2 do niniejszego Zarzadzenia) jak inie
ztozenie kompletu dokumentow do Biura Centrum Ustug Wspdlnych skutkowa¢ bedzie brakiem zwrotu
kosztow.

§ 2. 1. Ustala si¢ wzor sprawozdania ze sposobu wykorzystania srodkow finansowych przyznanych na
dofinansowanie form doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku 2022 stanowiacy zalacznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

2.Do dnia 31 marca 2023 r. dyrektor sktada organowi prowadzacemu sprawozdanie wg wzoru
o ktéorym mowa w ust.1.

3. Kazda szkota i przedszkole prowadzi ewidencj¢ przekazanych do zaptaty rachunkéw (delegacje,
czesne, inne optaty) w celu uniknigcia przekroczenia przyznanego limitu srodkoéw finansowych.

§ 3. Do dnia 30 listopada 2022 r. dyrektor przedklada wniosek dotyczacy planu dofinansowania form
doskonalenia zawodowego celem opracowania przez organ prowadzacy planu na rok 2023, wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.
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§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkoét 1 przedszkoli.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Pawel Ozga
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050/991/2022
Burmistrza Miasta Swiebodzice
z dnia 14 marca 2022 r.

WNIOSEK NAUCZYCIELA/DYREKTORA
o przyznanie dofinansowania oplat pobieranych za ksztalcenie przez szkoly wyzsze
lub placowki doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku 2022
(studia podyplomowe, kursy kwalifikacyjne)

I. Dane osobowe:
1. IMIC I NAZWISKO ..t e e

2. Miejsce zatrudnienia (nazwa i adres szkoly/przedszkola)..............coooviiiiiiiiiiiiiiiiinnn

3. Stanowisko pracy, w tym nauczany przedmiot/rodzaj prowadzonych zaj¢¢, wymiar

22116 10V (< 1 : H

4. Stopien awansu ZAWOAOWEEZO ... .uuutnuint ettt ettt et
Il. Informacje o formie i specjalnos$ci ksztalcenia:

1. Nazwa i adres szKoly WyZSzZej (INSEYTUCII). . o.vnvientinttett ettt ettt e et e e e e eeenes

SPECTAINOSCE ..ttt e
Czas trwania ksztalcenia ....... ...
H0SC SemMEStrOW OZOEIM ... ..ue it
Semestr ksztatcenia, ktérego dotyczy dofinansowanie ...............cooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinai.

WysoKOSC Oplaty Za SEMEStT. .. ..ottt e

© N o o B~ DN

Czy realizowane studia zostaty ujete w przyjetym przez szkotg / przedszkole rocznym planie
doskonalenia zawodowego NAUCZYCICLA ........ooviuiitiit i

9. Uzasadnienie WnioSKOawWCy. ... ....o.iiuiiiii i
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10. Nazwa banku i numer konta, na ktore nalezy przekaza¢ kwotg¢ dofinansowania

Do wniosku dolaczam nastepujace dokumenty — zalaczniki:

Warunkiem dokonania dofinansowania jest dostarczenie przez nauczyciela:

1. potwierdzenia uczestnictwa w formie doskonalenia zawodowego wystawionego przez
organizatora ( np. oryginatu lub poswiadczong przez Wnioskodawce za zgodno$é
z oryginatem kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow lub aktualne zaswiadczenie z uczelni o
toku studiow ),

2. oryginalu lub poswiadczong przez Wnioskodawce za zgodnos$¢ z oryginatlem kopie
dokumentu potwierdzajgcego optaty wniesionej z tytutu doskonalenia zawodowego.
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I11.Stanowisko Burmistrza / Dyrektora placowki:
Na podstawie Uchwaty Nr LVII/333/2022 Rady Miejskiej w Swiebodzicach z dnia
28 lutego 2022 r. w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego

nauczycieli oraz ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania optat w roku 2022

przyznaj¢ dofinansowanie dla Pani / Pana

i potwierdzam, ze w/w forma doskonalenia zawodowego nauczyciela jest zgodna z rocznym
planem doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz z zalozeniami edukacyjnymi
i potrzebami szkoty / przedszkola.

(data i podpis burmistrza/dyrektora placowki)

IV. Weryfikacja formalno — merytoryczna wniosku:

Sprawdzono pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym:

( data i podpis pracownika merytorycznego CUW)

V. Zatwierdzenie przez Glownego Ksiegowego do wyplaty:

Zatwierdzam do Wyplaty KWOTE .......oooiiiiiiiiieie s
] (0107 1 (OO TSR P RSP PTRRPPN
jako zwrot kosztow doskonalenia zawodowego dla nauczycieli:

(o | N R TN A 2L 10T VT T T TR
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( data i podpis Glownego Ksiggowego) )

Szczegolowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez
Gmine¢ Swiebodzice na potrzeby rozpatrzenia wniosku o przyznanie dofinansowania oplaty za
ksztalcenie pobierane przez szkole wyzsza lub placowki doskonalenia zawodowego nauczycieli

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016//679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z2016 1., L 119, poz. 1) informuje sig¢, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Swiebodzice z siedziba
w Swiebodzicach ul. Rynek 1, 58-160 Swiebodzice.

2. Wszelkie kwestie dotyczace danych osobowych mozna kierowaé na adres e-mail
iod@swiebodzice.pl lub tel. : 74-666-95-02 badZz listownie na adres: ul. Rynek 1 58-160
Swiebodzice

3. Pani /Pana dane beda przetwarzane w celu przyznania dofinansowania optaty za ksztalcenie
pobierane przez szkote wyzsza lub placowki doskonalenia zawodowego nauczycieli.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane, poniewaz jest to niezbedne do wypekienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze wynikajacego z ustawy Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2019 r.
poz. 2215 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, szczegblowych celéw szkolenia
branzowego oraz trybu 1 warunkow kierowania nauczycieli na szkolenia branzowe ( Dz. U.
22019 r. poz. 1653)

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okresow przechowywania okre§lonych w przepisach odrebnych, w tym przepisow
archiwalnych.

6. Pani/Pana dane osobowe be¢da udostgpniane innym podmiotom uprawnionym do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisOw prawa.

7. Przyshuguje Pani/Panu prawo dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania usunig¢cia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze cofnigcia zgody na przetwarzanie. Aby skorzysta¢ z powyzszych
praw nalezy skontaktowac si¢ z administratorem danych ( dane kontaktowe w punkcie 2).

8. Pani/Pana dane osobowe nie bgdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

Prawo whniesienia skargi do organu:

Przystuguje Pani/Panu takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego si¢ ochrong
danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193

Ponadto informujemy, iz w zwiagzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pani/Pan
decyzjom, ktore opieraja si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym
stanowi art. 22 ogbélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.
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Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050/991/2022
Burmistrza Miasta Swiebodzice
z dnia 14 marca 2022 .

WNIOSEK NAUCZYCIELA/DYREKTORA
o przyznanie dofinansowania kosztéow doskonalenia zawodowego w roku 2022
(kursy, warsztaty, seminaria, konferencje, wyklady, webinaria)

I. Dane osobowe:

Lo IMIGiNAZWISKO . ..vtti e,

2. Migjsce zatrudnienia (nazwa i adres szkoty/przedszkola)..............ooooviiiiiiiiiiii i,

3. Stanowisko pracy, w tym nauczany przedmiot/rodzaj prowadzonych zajeé, wymiar
718 4116 0V (S) 01

4. Stopien awansu ZAWOAOWEZO . ....uirtententtetteteitt ettt et et e et et eate et eeeaneeeennenas

I1. Informacje o formie i specjalnosci ksztalcenia:

1. Nazwa formy doskonalenia zawodowego (kursy, seminaria, warsztaty, wyktady, szkolenia,

N 1< 1T T PSP
3. Organizator (NAZWa 1 AdI€S) ......viieiet ittt et ettt et et et e aneeneenans
4. TErMIN 1 IMIEISCE .o uenttnt ettt ettt ettt ettt e e et ettt et ettt et et et et et et eeeeenens
5. Koszty formy doksztatcenia. ..o e
6. Uzasadnienie przydatnosci w pracy zawodowej odbycia danej formy doskonalenia

ZAWOUAOWEZO ...ttt et ettt et ettt ettt et

(data i podpis nauczyciela/dyrektora)

UWAGA: Warunkiem dokonania dofinansowania jest dostarczenie potwierdzenia uczestnictwa w formie doskonalenia
zawodowego wystawionego przez organizatora oraz dokument ksiggowy potwierdzajacy wniesienie oplaty z tytutu
doskonalenia
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Szczegolowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez
Gmine¢ Swiebodzice na potrzeby rozpatrzenia wniosku o przyznanie dofinansowania oplaty za
ksztalcenie pobierane przez szkole wyzsza lub placowki doskonalenia zawodowego nauczycieli

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016//679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z2016 1., L 119, poz. 1) informuje sie, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Swiebodzice z siedziba
w Swiebodzicach ul. Rynek 1, 58-160 Swiebodzice.

2. Wszelkie kwestie dotyczace danych osobowych mozna kierowa¢ na adres e-mail
iod@swiebodzice.pl lub tel. : 74-666-95-02 badZz listownie na adres: ul. Rynek 1 58-160
Swiebodzice

3. Pani /Pana dane beda przetwarzane w celu przyznania dofinansowania oplaty za ksztalcenie
pobierane przez szkote wyzsza lub placowki doskonalenia zawodowego nauczycieli.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane, poniewaz jest to niezbedne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze wynikajacego z ustawy Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2019 r.
poz. 2215 z po6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, szczegblowych celéw szkolenia
branzowego oraz trybu 1 warunkow kierowania nauczycieli na szkolenia branzowe ( Dz. U.
22019 . poz. 1653)

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okresow przechowywania okre$lonych w przepisach odrebnych, w tym przepisow
archiwalnych.

6. Pani/Pana dane osobowe beda udostgpniane innym podmiotom uprawnionym do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisOw prawa.

7. Przyshuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze cofnigcia zgody na przetwarzanie. Aby skorzysta¢ z powyzszych
praw nalezy skontaktowac si¢ z administratorem danych ( dane kontaktowe w punkcie 2).

8. Pani/Pana dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

Prawo wniesienia skargi do organu:

Przystuguje Pani/Panu takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrona
danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pani/Pan
decyzjom, ktére opieraja si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym
stanowi art. 22 0g6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.
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(nazwa szkoty / przedszkola)

1. Kwota przyznana na dofinansowanie doskonalenia zawodowego ...
2. Wydatkowani kwote na dofinansowanie doskonalenia zawodowego ...

Zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 0050/991/2022

Burmistrza Miasta Swiebodzice

z dnia 14 marca 2022 roku

BURMISTRZ MIASTA

SWIEBODZICE

SPRAWOZDANIE

ze sposobu wykorzystania Srodkéw finansowych przyznanych na dofinansowanie form
doskonalenia zawodowego nauczycieli w roku 2022

Lp.

Liczba nauczycieli,
ktorym
dofinansowano
doskonalenie
zawodowe

Rodzaj form
doskonalenia
zawodowego

Instytucja
doskonalaca

Kwota oplat
za studia

Kwota oplat
za kursy,
seminaria,
konferencje,
warsztaty

Uwagi

Rada pedagogicz

Razem

( data i podpis dyrektora szkoly / przedszkola)
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 0050/991/2022
Burmistrza Miasta Swiebodzice
z dnia 14 marca 2022 roku

( nazwa szkoty / przedszkola)

BURMISTRZ MIASTA

SWIEBODZICE
WNIOSEK
plan dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli
w roku 2023
Studia wyzsze
Imig i nazwisko Forma ksztatcenia Wysoko$¢ optaty

nauczyciela

Szkolenia rady pedagogicznej

Maksymalna kwota dofinansowania optat za pobierane przez szkoly wyzsze

Specjalnosci i formy ksztatcenia, na ktére ma by¢ przyznane dofinansowanie w roku 2022

( data i podpis dyrektora szkoty / przedszkola)
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Uzasadnienie do Zarzadzenia Nr 0050/991/2022
Burmistrza Miasta Swiebodzice

7 dnia 14 marca 2022 r.

Organ prowadzacy corocznie ustala plan dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach. W porozumieniu z dyrektorami szkot
1 przedszkoli ustalana jest tez maksymalna kwota dofinansowania optat za ksztalcenie pobierane przez
szkoly wyzsze, placowki doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz inne podmioty.

Celem ujednolicenia wnioskow sktadanych przez nauczycieli i dyrektorow o dofinansowanie form
doskonalenia zawodowego oraz przedkladanych sprawozdan ze sposobu wykorzystania srodkéw
finansowych przyznanych na dofinansowanie form doskonalenia zawodowego, a takze przedktadania
planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego na rok 2023 ustala si¢ jednolite obowigzujace
WZory.

Sporzadzit: M. Slusarczyk
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